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班        級：
學        號：
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實習單位：
實習訪視老師：
報告輔導老師：
                                                      (16pt)
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一、寫作注意事項
(一)作業及心得報告，採用統一格式，以電腦打字Ａ４紙印出，並以學校指定封面裝定成冊，否則不予計分。(封面：粉紅色亮面膠裝)
(二)實習報告，應於指導老師規定時間內繳交。報告遲交、不按規定格式、用紙書寫，及內容不符合規定者，得依相關規範扣分或予以不及格重修。
(三)內文格式：中文請用「標楷體」，英文數字請用「Times New Roman」，各章節之章節大標題請用14字元加粗，內文請用12字元，單行間距，左右對齊。
二、實習報告評閱規範
(一)內容：包括學習感想及心得、研讀報告等，佔10%。
(二)文筆：包括字體字數，文筆通暢，佔20%。
(三)切題／格式：撰寫以實習範圍為宜，是否切題及符合格式，佔70%。
三、校外實習報告內容如下表
	報告繳交
	內容

	第一學期
108年
12月31日前繳交
第二學期
109年
 04 月 15日 前繳交
(第二次返校座談)
	一、簡介
1-1 實習單位發展沿革與簡介
1-2 實習單位組織圖
1-3 部門介紹及人力編制 
二、在職訓練篇
2-1 實習者本身應具備之認知。
2-2 實習單位所排之課程及施行情形。
2-3 分配之工作內容描述及設備介紹。
2-4 搜集實習單位之基本表格(簽到表、輪班表與打卡記錄表…等)。
2-5 實習中期之感想、檢討。(實習前預期與現況差異分析)
三、經營管理篇
3-1 主管管理模式探討(領導風格、組織氣氛)

3-2 公司與員工互動關係之探討
3-3 工作量、工作內容搜集實習單位所使用之各種工作業務表格。
3-4 行銷、銷售及最近促銷活動介紹
3-5 成本控制管理
3-6 工作狀況照片(至少 10 張，並附帶簡要說明)
3-7 個人未來生涯規劃展望
3-8 美容美髮與整體造型產業未來發展之檢討
3-9 反思檢討與心得感想 
舉例如下：
(a)實習前我原本的預期是……事實上……(b)我覺得這次實習收獲最多的是……(c)如果時間可以倒流，我希望來實習前就能在學校學到………(d)在校所學，拿到業界最有用的是…
四、個案討論篇
請舉出實習期間特殊情況。請詳述事情發生經過、處理方式、最終結果、你的看法、 你會作什麼更好的處理。
附件、打卡記錄表
(拍照、影本、掃瞄電子檔等均可，正本請於實習結束後繳回系辦)


四、注意事項:
1.報告必須按特規定檔案名稱(學號-姓名)及格式撰寫，含封面、目錄及頁碼。
2.第一學期報告請於109年12月20日~25日前繳交，不需繳交紙本，並請繳至line班級群組。林泳瀠主任
3.請於第二學期最後一次返校座談，110年 04 月 15日前繳交報告，並務必於規定時間內交齊，逾期每一週扣報告成績 5 分，扣完為止。
4.其他實習報告相關規定在實習注意事項內，並請先提前繳交電子檔，以利編改修正後印出正式繳交版本。
5.實習報告(書面與電子檔光碟)請各同學統一繳交於林泳瀠主任。
6.電子檔光碟請附Word與PDF檔，並於光碟上註明班級、學號及姓名。
7.個案討論部份請舉出實習期間，你或你同事與客人接觸時，所發生的 特殊情況。請詳述事情發生經過、處理方式、最終結果、你的看法、 你會作什麼更好的處理。
8.中途若有轉介之同學報告請獨立分成兩大單元來寫，第一單元請寫第一家公司的實習狀況，第二單元請寫第二家公司的實習內容。
9.時尚造型設計系辦公室聯絡電話：05-5370988 轉 7340、7342

10.學校地址：640 雲林縣斗六市嘉東里鎮南路 1221 號
